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Conditions à remplir pour être

Formateur assistant 

et Formateur principal

EXCEL

	Introduction


L’expérience acquise au cours de nombreuses heures de formation dans un autre domaine pourrait s’avérer insuffisante pour répondre aux conditions exigées pour un formateur EXCEL. Le rôle des formateurs est d’épauler leurs équipes désignées, tout au long du cours. Leur travail consiste à prodiguer des conseils, suggérer des idées utiles si besoin est et résoudre les conflits qui pourraient surgir au cours des discussions.

Le Formateur principal EXCEL devra être expert en Internet et couriel étant donné qu’il aura à présenter le  cours via Internet, 30 jours avant la date du début du cours et il devra aussi avoir des connaissances étendues sur les activités multimédias.

Le rôle du Formateur assistant EXCEL est d’apporter aide et appui aux équipes des concepteurs et d’animer les modules assignés par le Formateur principal EXCEL.
	FORMATEURS CERTIFIÉS 


Tous les formateurs doivent présenter leur candidature pour devenir Formateurs certifiés EXCEL, quel que soit leur rang à l’Université JC. La Commission de certification JCI aura la charge de certifier toutes les candidatures. 

Les noms des formateurs JCI  certifiés EXCEL seront affichés sur le site de l’Université JCI et publiés dans l’annuaire des Formateurs JCI. 

Une équipe idéale de formateurs EXCEL comprend un formateur pour deux équipes de concepteurs. Il y aura normalement un Formateur principal et deux Formateurs assistants, selon le nombre total des participants. 

	CONDITIONS DEMANDÉES POUR UN FORMATEUR ASSISTANT EXCEL 


1.
Etre au minimum Diplômé International (IG).

2.
Soumettre au siège mondial JCI une fiche de candidature accompagnée de la fiche d’Observation pour Formateur EXCEL.

	CONDITIONS DEMANDÉES POUR UN FORMATEUR PRINCIPAL CERTIFIÉ EXCEL


1. Etre Membre de la formation internationale (ITF).

2. Avoir animé au moins deux cours EXCEL en tant que Formateur assistant.

3. Soumettre au siège mondial JCI une fiche de candidature accompagnée de la fiche d’observation pour un Formateur EXCEL. 
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Université JCI

FICHE DE CANDIDATURE POUR FORMATEUR CERTIFIÉ EXCEL
 FORMCHECKBOX 

Formateur assistant certifié EXCEL           FORMCHECKBOX 

Formateur principal certifié EXCEL

RENSEIGNEMENTS PESONNELS
	Nom :      
	Date de naissance :      

	Rang à l’Université JCI :                     
	 FORMCHECKBOX 
 IG
	 FORMCHECKBOX 
 ITF

	Adresse postale :      

	Ville :      
	Code postal :      

	Etat ou province :      
	Pays :       

	Tél. domicile : (     )      
	Fax domicile : (     )      

	Tél. bureau : (     )      
	Fax bureau : (     )      

	Tél. mobile : (     )      
	Adresse email :      

	Profession/occupation :      
	Date d’affiliation à la Jeune Chambre :      

	Date d’obtention du diplôme PRIME :      
	Date d’obtention du diplôme EXCEL :      

	Date de certification en tant qu’IG :      
	Date formateur assistant certifié EXCEL :      


ACTIVITÉS À LA JEUNE CHAMBRE

	Postes occupés au niveau LOCAL
	Année
	Postes occupés au nuveau ONM et JCI
	Année

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


ATTESTATION DE FORMATEUR
	Nom du cours de formation animé
	Date
	Nombre d’heures de formation animées par le candidat
	Nombre de participants
	Organisation locale et pays où la formation a eu lieu

	1er Cours Excel
	     
	     
	     
	     

	2ème Cours Excel
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


	Nom du candidat :      
	Date :      

	Signature :      


Merci de retourner cette fiche à JCI World Headquarters
Chesterfield, MO 63017, USA

Fax +1 (636) 449 3107 – E-mail : training@jci.cc
 









Université JCI
FICHE D’OBSERVATION DU FORMATEUR CERTIFIÉ EXCEL 

 Veuillez indiquer le rang recherché par le formateur
	 FORMCHECKBOX 
Formateur assistant EXCEL 
	 FORMCHECKBOX 
 Formateur principal EXCEL


	Nom du candidat :      
	      FORMCHECKBOX 
 IG     FORMCHECKBOX 
 ITF

	Nom de l’observateur :      
	      FORMCHECKBOX 
 ITF

	Cours de formation observé :      
	Date :      

	Lieu du cours de formation :      
	Durée :      


	Présentation et aptitudes à enseigner
	Excellent
	Très bien
	Bien
	Passable
	Médiocre

	Méthodes employées pour surmonter les problèmes de la salle
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Introduction au sujet et objectif de la séance
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fixer des objectifs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vérifier les connances acquises
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mettre le groupe à l’aise
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Séquence logique de présentation
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Participation du groupe
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Usage de supports visuels
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Confiance en soi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Questions posées et réponses données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vérifier que le groupe a compris
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bons contacts visuels
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Eviter les tics énervants
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Résumé à la fin de la séance
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Conclusion positive de la séance
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Usage de jeux et activités de groupe
	Excellent
	Très bien
	Bien
	Passable
	Médiocre

	Jeux et activités se rapportant au sujet
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Explication du rapport de l’activité avec le sujet traité
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Soin apporté pour éviter de placer les gens dans des situations embarrassantes pendant les jeux et activités
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Préparation pour l’activité et le jeu
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Réaction des participants
	Excellent
	Très bien
	Bien
	Passable
	Médiocre

	En général, comment les participants ont-ils réagi lors de la séance du formateur ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Interaction des participants et du formateur au moment des pauses ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Désir sincère du formateur de venir en aide aux participants sur demande ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Attitude positive du formateur envers les participants ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Attitude du formateur envers l’équipe des formateurs au cours des séances ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Réservé aux candidats à Formateur assistant EXCEL
	Membre d’une équipe
	Excellent
	Très bien
	Bien
	Passable
	Médiocre

	Sait accepter les séance et tâches assignées par le Formateur principal
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitude à rester dans le sujet sans diverger dans un autre thème
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Désir sincère d’aider les autres formateurs au cours de leurs séances, sur demande
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Attitude positive et interaction avec l’équipe des formateurs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Réaction des autres formateurs face au candidat
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Réservé aux candidats à Formateur principal EXCEL
	Compréhension de l’apprentissage chez les adultes
	Excellent
	Très bien
	Bien
	Passable
	Médiocre

	Aptitude à différencier la façon d’apprendre des adultes et  celle des enfants
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitude à utiliser des techniques d’enseignement pour les adultes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitude à enseigner des techniques de présentation
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitude à motiver les adultes à apprendre 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitude à démontrer la valeur des supports visuels et polycopiés
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Autres observations :

	     



Recommandations de l’Observateur à la Commission JCI de certification :

	     



Merci de retourner cette fiche à JCI World Headquarters

Chesterfield, MO 63017, USA

Fax  +1 (636) 449 3107 – E-mail : training@jci.cc












